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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ПРЕДСЕДАТЕЛЯ БЕРЕЗНИКОВСКОЙ ГОРОДСКОЙ ДУМЫ            
ПЕРМСКОГО КРАЯ

          09.12.2019                                                                № 18 
                
	Об уведомлении муниципальными служащими Березниковской городской Думы о получении подарка в связи       с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано          с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа)                    и зачисления средств, вырученных от его реализации



         В соответствии со статьей 575 Гражданского кодекса Российской Федерации, пунктом 5) части 1 статьи 14 Федерального закона от 02 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», руководствуясь постановлением Правительства Российской Федерации от 09 января 2014 г. № 10 «О порядке сообщения отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации»
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить прилагаемый Порядок уведомления муниципальными служащими Березниковской городской Думы о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации.

2.Создать Комиссию по передаче и определению стоимости подарков, полученных муниципальными служащими Березниковской городской Думы, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценке подарков, реализации (выкупу) и зачислению средств, вырученных от их реализации.
3.Признать утратившим силу постановление председателя Березниковской городской Думы от 31.03.2014 № 5 «Об утверждении Порядка уведомления лицами, замещающими муниципальные должности на постоянной основе, муниципальными служащими Березниковской городской Думы о получении подарков в связи с должностным положением или в связи с исполнением должностных обязанностей, сдачи и оценки их, выкупа подарков».
4.Начальнику организационного отдела управления делами:

4.1.ознакомить под подпись муниципальных служащих с настоящим постановлением;
4.2.направить экземпляр настоящего постановления в МКУ «Центр бухгалтерского учета». 
5.Разместить настоящее постановление на официальном сайте Березниковской городской Думы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

6.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
7.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника управления делами.

Председатель
Березниковской городской Думы                                    Э.В.Смирнов
	УТВЕРЖДЕН

постановлением председателя Березниковской городской Думы 

от 09.12.2019 № 18


	ПОРЯДОК

 уведомления муниципальными служащими Березниковской городской Думы о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано       с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации


1.Настоящий Порядок уведомления муниципальными служащими Березниковской городской Думы о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации (далее – Порядок), устанавливает порядок уведомления муниципальными служащими Березниковской городской Думы о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, порядок сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации в бюджет муниципального образования «Город Березники». 

2.Для целей настоящего Порядка используются следующие понятия:

«подарок, полученный в связи с протокольными                              мероприятиями, служебными командировками и другими                        официальными мероприятиями» - подарок, полученный муниципальным служащим Березниковской городской Думы, от физических (юридических) лиц, которые осуществляют дарение, исходя из должностного положения одаряемого или исполнения им служебных (должностных) обязанностей, за исключением  канцелярских принадлежностей, которые в рамках протокольных  мероприятий, служебных командировок и других официальных мероприятий предоставлены каждому участнику указанных  мероприятий в целях исполнения им своих служебных (должностных) обязанностей, цветов и ценных подарков, которые вручены в качестве поощрения (награды);

«получение подарка в связи с протокольными                                мероприятиями, служебными командировками и другими                        официальными мероприятиями, участие в которых связано                     с исполнением служебных (должностных) обязанностей» - получение муниципальным служащим Березниковской городской Думы, лично или через посредника от физических (юридических) лиц подарка в рамках осуществления деятельности, предусмотренной должностной инструкцией, а также в связи с исполнением служебных (должностных) обязанностей в случаях, установленных федеральными законами и иными нормативными актами, определяющими особенности правового положения и специфику профессиональной служебной и трудовой деятельности указанного служащего.
3.Муниципальные служащие Березниковской городской Думы (далее - муниципальные служащие) не вправе получать вознаграждения (подарки, денежное вознаграждение, ссуды, услуги, оплату развлечений, отдыха, транспортных расходов и иные вознаграждения) от физических и юридических лиц в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, за исключением подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей.

Муниципальным служащим, которым предложен подарок, являющийся взяткой, обязаны отказаться от получения подарка и уведомить в установленном порядке представителя нанимателя (работодателя).

4.Муниципальные служащие обязаны, в соответствии с настоящим Порядком, уведомлять Березниковскую городскую Думу обо всех случаях получения подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей.
5.Уведомление о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением служебных (должностных) обязанностей (далее – уведомление), составленное согласно приложению 1 к настоящему Порядку, представляется не позднее 3 рабочих дней со дня получения подарка начальнику отдела Березниковской городской Думы, в ведении которого находятся кадровые вопросы (далее – начальник кадровой службы), при его отсутствии – работнику, на которого возложены функции кадровой работы в Березниковской городской Думе. С уведомлением предоставляются подарок и документы (при их наличии), подтверждающие стоимость подарка (кассовый чек, товарный чек, иной документ об оплате (приобретении) подарка).    
В случае если подарок получен во время служебной командировки, уведомление представляется не позднее 3 рабочих дней со дня возращения муниципального служащего, получившего подарок, из служебной командировки.

При невозможности подачи уведомления в сроки, указанные в абзацах первом и втором настоящего пункта, по причине, не зависящей от муниципального служащего, уведомление предоставляется не позднее следующего дня после ее устранения.
6.Начальник кадровой службы:

регистрирует уведомление в журнале регистрации уведомлений и переданных подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением муниципальными служащими Березниковской городской Думы служебных (должностных) обязанностей (далее – журнал регистрации), согласно приложению 2 к настоящему Порядку, и направляет его в течение 3 рабочих дней в Комиссию. Копия уведомления с отметкой о регистрации вручается под подпись муниципальному служащему, представившему уведомление;
принимает подарок, стоимость которого подтверждается документами и превышает 3 тысячи рублей либо стоимость которого получившему его муниципальному служащему неизвестна, на хранение по акту сдачи-приема, составленному согласно приложению 3 к настоящему Порядку, с отметкой в соответствующем журнале регистрации. Акт сдачи-приема подарка составляется в двух экземплярах, один из которых передается муниципальному служащему, второй – начальник кадровой службы направляет его в течение 3 рабочих дней в Комиссию. 
К акту сдачи-приема подарка прилагаются документы, подтверждающие его стоимость (при их наличии).

Прилагаемые к подарку технический паспорт, гарантийный талон, инструкция по эксплуатации, упаковка, запасные части, иные документы и принадлежности (при их наличии) передаются вместе с подарком. Указанные документы и принадлежности указываются в акте сдачи-приема подарка.
7.Хранение подарков осуществляется в обеспечивающем сохранность помещении (месте). Место, обеспечивающее хранение подарков - шкаф закрывающийся металлический. 

Подарки во время их хранения должны иметь прикрепленные ярлыки с указанием фамилии, инициалов и должности муниципального служащего, сдавшего подарок, даты и номера акта сдачи-приема подарка.

8.Подарок, полученный муниципальным служащим, независимо от его стоимости, подлежит передаче на хранение в порядке, предусмотренном пунктом 6 настоящего Порядка. 

9.До передачи подарка по акту сдачи-приема ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за утрату или повреждение подарка несет муниципальный служащий, получивший порок.

10.В целях принятия к бухгалтерскому учету подарка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, определение его стоимости проводится на основе рыночной цены, действующей на дату принятия к учету подарка, или цены                      на аналогичную материальную ценность в сопоставимых условиях,                 с привлечением Комиссии по передаче и определению стоимости подарков, полученных муниципальными служащими Березниковской городской Думы, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценке подарков, реализации (выкупу) и зачислению средств, вырученных от их реализации (далее – Комиссия). Сведения о рыночной цене подтверждаются документально, а при невозможности документального подтверждения – экспертным путем. 
Подарок, возвращается муниципальному служащему, сдавшему подарок, по акту возврата подарка, составленному согласно приложению 4 к настоящему Порядку, с отметкой в соответствующем журнале регистрации, в случае, если его стоимость не превышает 3 тысячи рублей.

11.МКУ «Центр бухгалтерского учета» обеспечивает включение в установленном порядке принятого к бухгалтерскому учету подарка, стоимость которого превышает 3 тысячи рублей.

12.Муниципальный служащий, сдавший подарок, стоимость которого превышает 3 тысячи рублей, может не позднее 2 месяцев со сдачи подарка его выкупить, направив в Комиссию заявление в произвольной форме, которое регистрируется в течение 1 рабочего дня начальником кадровой службы с соответствующей отметкой в журнале регистрации.

Для выкупа муниципальный служащий, получивший подарок, перечисляет денежные средства в размере стоимости подарка в бюджет муниципального образования «Город Березники» безналичным расчетом и предоставляет платежный документ о денежном переводе в Комиссию.

 На основании платежного документа о переводе денежных средств начальник кадровой службы выдает подарок муниципальному служащему под подпись, с соответствующей отметкой в журнале регистрации.

Документы о выкупе приобщаются к номенклатурному делу кадровой службы.

 13.В случае если стоимость подарка неизвестна, Комиссия в течение 3 месяцев со дня поступления заявления, указанного в пункте 12 настоящего Порядка, организует оценку стоимости подарка для его выкупа и уведомляет в письменной форме муниципального служащего, подавшего заявление, о результатах оценки, после чего в течение месяца заявитель выкупает подарок по установленной в результате оценки стоимости или отказывается от выкупа.
Если Комиссией оценивается подарок, полученный одним из ее членов, то указанный член Комиссии не участвует в оценке подарка и составлении акта оценки подарка. 
Результаты работы Комиссии отражаются в акте оценки подарка по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку, который хранится у начальника кадровой службы.
13.1.Состав Комиссии определяется правовым актом председателя Березниковской городской Думы.
В состав Комиссии входят начальник управления делами (председатель Комиссии), начальник отдела Березниковской городской Думы, в ведении которого находятся кадровые вопросы (секретарь Комиссии), другие специалисты, начальники структурных подразделений Березниковской городской Думы.   
Председатель Березниковской городской Думы может принять решение о включении в состав Комиссии депутата Березниковской городской Думы (по согласованию), представителя МКУ «Центр бухгалтерского учета» (по согласованию). 
14.В случае если в отношении подарка, изготовленного                      из драгоценных металлов и (или) драгоценных камней, не поступило заявление, указанное в пункте 12 настоящего Порядка, либо                    в случае отказа муниципального служащего от выкупа такого подарка, подарок, изготовленный из драгоценных металлов и (или) драгоценных камней, подлежит учету в муниципальной казне и передается в Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Березниковский историко-художественный музей имени И.Ф. Коновалова». 

15.Подарок, в отношении которого не поступило заявление, указанное в пункте 12 настоящего Положения, передается                           в муниципальные учреждения муниципального образования «Город Березники» в случае принятия Комиссией решения                                             о целесообразности использования подарка для обеспечения деятельности данных муниципальных учреждений.
	Приложение 1

к Порядку уведомления муниципальными служащими Березниковской городской Думы  о получении подарка в связи         с протокольными мероприятиями, служебными командировками       и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа)                    и зачисления средств,           вырученных от его реализации

	Председателю 

Комиссию по передаче и определению стоимости подарков, полученных муниципальными служащими Березниковской городской Думы,               в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценке подарков, реализации (выкупу) и зачислению средств, вырученных от их реализации

И.О.Фамилия




Уведомление
 о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением служебных (должностных) обязанностей
Настоящим уведомляю о получении мною,_____________________________________  ________________________________________________________________________________
(ФИО, должность муниципального служащего, получившего подарок)

в связи с ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(наименование протокольного мероприятия, служебной командировки или иного официального мероприятия)

от ____________________________________________________________________________
(ФИО, должность либо наименование дарителя)

следующего подарка:

	№ п/п
	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество подарков
	Дата получения

подарка
	Стоимость в рублях <*>

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	


Приложение: ________________________________________________ на _____ листах.

                                           (наименование документа)

Муниципальный служащий,
представивший уведомление        ___________  /___________________/ «___» _____ 20__ г.

                                                        (подпись)          (расшифровка подписи)

Лицо, принявшее уведомление    ____________  /__________________/  «___» _____ 20___ г.

                                                         (подпись)       (расшифровка подписи)

<*> Заполняется  при  наличии  документов,  подтверждающих  стоимость подарка.

	Приложение 2

к Порядку уведомления                   муниципальными служащими Березниковской городской Думы         о получении подарка в связи                 с протокольными мероприятиями, служебными командировками                  и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи    и оценки подарка, реализации (выкупа)                     и зачисления средств, вырученных     от его реализации


ФОРМА

журнала регистрации уведомлений и переданных подарков, 

полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями,
 участие в которых связано с исполнением муниципальными служащими Березниковской городской Думы

служебных (должностных) обязанностей
	Регист-рационный

№
	Дата

получения уведомления
	Наименование

подарка
	Вид

подарка
	Ф.И.О.,

должность

муниципального служащего,

сдавшего

подарок
	Подпись

муниципального служащего,

сдавшего

подарок
	Ф.И.О.,

должность

лица,

принявшего

подарок на хранение
	Подпись

лица,

принявшего

подарок на хранение
	Отметка

о возврате

подарка (выкупе)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Приложение 3
к Порядку уведомления муниципальными служащими Березниковской городской Думы    о получении подарка в связи           с протокольными мероприятиями, служебными командировками         и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа)           и зачисления средств, вырученных от его реализации


                      Акт сдачи-приема подарка №______
       ___________________                                    «____» _________ 20__ г.

         (место составления)                                                                     (дата составления)

В соответствии со статьей 575 Гражданского кодекса Российской Федерации и пунктом 5) части 1 статьи 14 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» муниципальный служащий Березниковской городской Думы______________________________

 ____________________________________________________________________
(ФИО, должность муниципального служащего, получившего подарок)

передал(а), а_________________________________________________________
____________________________________________________________________
(ФИО, должность лица, принявшего подарок на хранение)

принял следующий подарок:

	№ п/п
	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество подарков
	Дата получения

подарка
	Стоимость в рублях <*>

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	


Сдал(а):                                                   Принял(а):

_________     ___________________         _________     ___________________

    (подпись)                (фамилия, инициалы)                          (подпись)                (фамилия, инициалы)

<*>   Заполняется  при  наличии  документов,  подтверждающих  стоимость подарка.
	Приложение 4
к Порядку уведомления муниципальными служащими Березниковской городской Думы  о получении подарка в связи         с протокольными мероприятиями, служебными командировками       и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа)                     и зачисления средств, вырученных от его реализации


                       Акт возврата подарка №_______
                   _________________                                           "__" ___________ 20__ г.

                          (место составления)                                                           (дата составления)

В соответствии со статьей 575 Гражданского кодекса Российской Федерации и пунктом 5) части 1 статьи 14 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»_____________
____________________________________________________________________
(ФИО, должность лица, принявшего подарок на хранение)

выдал(а), а___________________________________________________________
____________________________________________________________________
(ФИО, должность муниципального служащего, получившего подарок)

получил следующий подарок:

	№ п/п
	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество подарков
	Дата получения

подарка
	Стоимость в рублях <*>

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	


Сдал(а):                                                    Принял(а):

_________     ___________________          _________    ___________________

    (подпись)                (фамилия, инициалы)                          (подпись)                (фамилия, инициалы)

<*>   Заполняется  при  наличии  документов,  подтверждающих  стоимость подарка.
	Приложение 5
к Порядку уведомления муниципальными служащими Березниковской городской Думы  о получении подарка в связи         с протокольными мероприятиями, служебными командировками       и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа)                        и зачисления средств, вырученных от его реализации


                       Акт оценки подарка №_______
        ___________________                              "___" ____________ 20__ г.

                                (место составления)                                                  (дата составления)

Комиссией в составе_____________________________________________

____________________________________________________________________
(ФИО, должность каждого члена комиссии)

произведена  оценка  следующего  подарка, полученного в связи с официальным мероприятием:

	№ п/п
	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество подарков
	Дата и номер акта сдачи-приема подарка
	Стоимость в рублях

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


Общая стоимость подарка в рублях: _____________________________________ ____________________________________________________________________
Оценка выполнена на основании: ______________________________________________
____________________________________________________________________
(указываются документы или источники информации, на основании которых выполнена оценка)

Подписи членов комиссии:

_________ ______________
  (подпись)        (фамилия, инициалы)

_________ _______________________

  (подпись)     (фамилия, инициалы)

_________ _______________________
 (подпись)       (фамилия, инициалы)
